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Nomor 823/ [36% /2017 Yth. 1. Sdr. Kepala Dinas dan Badan
Lampiran di lingkungan Pemerintah Kab. Kebumen ;
Sifat : Sangat Segera . Sdr. Inspektur Kabupaten Kebumer ;
Perihal : Usul Kenaikan Pangkat PNS . Sdr. Kepala Satpol PP Kabupaten Kebumen !

Periode 01 Oktober 2017

Sdr. Sekretaris KPU Kabupaten Kebumen ;

Edr. Direktur RSUD Kelas C Kebumen dan Prembun
Kabupaten Kebumen ;

7. 5ar. Kepala Bagian di lingkungan Setda. Kab. Kebumen ;
8, Sdr, Camat dan Lurah se-Kabupaten Kebumen ;

9. Sdr. Kepala UPT Dinas se-Kabupaten Kebumen :

10. Sdr. Kepala SMPN se-Kabupaten Kebumen ;

2
3
4, S5dr. Sekretaris DPRD Kabupaten Kebumen :
5
&

di -
[EMPAT

Menindaklanjuti Surat Gubernur Jawa Tengah nomor | 823/2872 tanggal 13 April 2047 perihal
Kenaikan Pangkat Periode 1 Oktober 2017 perihal Batas Waktu Penerimaan Usul Kenaikan Pangkat PNS
Periode 1 Oktober 2017 , dimohon perhatian Saudara akan hal-hal sebagal berikut :

1. Guna mendukung kelancaran proses Kenaikan Pangkat PNS dapat dilaksanakan tepat waktu, dimohon
agar saudare segera menginventarisasi PN5S di unit kerja saudara yang telah memenuhi syarat
administrasi sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku untuk diusulkan Kenaikan
Pangkatnya pada Pericde 1 Oktober 2017

Adapun berkas persyaratan Usul Kenalkan Pangkat sebagai berikut :

A. Kenaikan Pangkat Reguler :

1.

by

10.

11.

Foto Copy Kartu Pegawai ( Karpeg ) ;

Foto Copy SK Penatapan NIP baru

Falo Copy SK Kenaikan Pangkal lerakhir

Foto Copy SK CPNS dan SK PNS bagi yang pertama kali naik pangkat ;

Faoto Copy Tiazah Terakhir dan Transkrip/Daftar Nilai

(dilegalisir oleh sekolah/universitas yang mengeluarkan ijazah apabila pertama kali dipakai

untuk kenaikan pangkat, atau dilegalisir oleh pimpinan unit kerja yang bersangkutan apabila

pernah dipaka untuk kenaikan pangkat)

Foto Copy Surat Ljin Belajar dan Surat [jin Penggunaan Gelar apabila pada kenakan pangkat

terdapat peningkatan tingkat pendidikan

Foto Copy Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD) bagi PNS yang naik pangkat ke gol I11/a atau

IV/a (kecuali memiliki jjazah S1 atau sederajat untuk naik pangkat gal 11l/a dan S2 sederajat

untuk naik pangkat ke gol. IV/a)

Eoto Copy_SK_JABATAN ATASAN LANGSUNG sehubungan dengan telah dilaksanakannya

penataan pejabat struktural dan penataan kepala sekolah

Penilaian Prestasi Kerja PNS Tahun 2015 dan Tahun 2016 vang terdiri dari

« Sasaran Kerja Pegawai, sebagai rencana kerja pada awal tahun

+ Penilaian Sasaran Kerja Pegawai, yaitu capaien SKP pada akhir tahun dengan nilal
minimal berkategori Baik ( 76 ) ;

= Penilaian Prestasi Kerja, dengan nilai minimal berkategori Eank (76);

Apabila pada SKP terdapat tugas tambahan harus di u ngan

Tambahan sesuai Anak Lampiran I-c Perka BKN Nomor 1| Tahun 2013 yang ditandatangani
Pejabat Eselon IT yaitu Sekda/Kepala Dinas/Badan/Asisten atau sederajat)

Nilai tugas tambahan pada SKP maksimal 3




B. Kenaikan Pangkat Pilihan :
i. Bagi PNS yvang menduduki Jabatan Struktural

+ Berkas persyaratan sebagaimana tersebut pada usul kenaikan pangkat reguler (kecuali STLUD
bagi PNS yang mempunyai [jazah S-2, Profesi Kedokteran Umum, Profesi Kedokteran Hewan,
Profesi Kedokteran Gigi dan Profesi Apoteker atau sederajat)

« Foto Copy Sk Pengangkatan dalam Jabatan Struktural beserta kelengkapannya yaitu :

- Foto Copy Berita Acara Sumpah

- Foto Copy Surat Pernyataan Pelantikan

- Foto Copy Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas

- Foto Copy Surat Pemyataan Masih Menduduki Jabatan

= Foto Copy 5K Pengangkatan dalam Jabatan Struktural sebelumnya beserta kelengkapannys,
apabila yang bersangkutan promaosi atau mutasi dari Jabatan Struktural

2. Bagi PNS yang menduduki Jabatan Fungsional Tertentu

» Berkas persvaratan sebagaimana tersebut pada usul kenaikan pangkat reguler kecuali STLUD
» Asli Penetapan Angka Kredit terbaru

(Dengan masa penilaian mulai dari setelah selesai masa penilaian PAK sebelumnya sampai
dengan Desember 2016 atau Juni 2017)

» Foto Copy Penetapan Angka Kredit Sebelumnya / PAK lama yang dipakal untuk kenaikan
nangkat terakhir

» Foto Copy SK pengangkatan/kenaikan Jabatan Fungsional

* PNS pemangku Jabatan fungsional Apoteker, Asisten Apoteker, Arsiparis, Auditor, Bidan,
Penyuluh Pertanian, Penyuluh Kehutanan, Pengawas Sekolah, Penilik, Perawat, Perawat Gigi,
Pranata Laboratorium Kesehatan, Penyuluh Perikanan, Pengantar Kerja, Perekam Medis dan
Radiografer yang naik pangkat ke Gol. 1I/b, 1II/a, IIl/c dan IV/a melampirkan SK Kenaikan
Jabatan Fungsional, dan diusulkan terlebih dahulu kepada Bupati Kebumen Cq. Kepala
BKPPD Kabupaten Kebumen ;

» Bagi PNS pemangku jabatan Fungsional tertentu yang dijatuhl hukuman disiplin tingkat
sedang atau berat berupa penurunan pangkat, diangkat dalam jabatan struktural atau
fungsional lain, cuti diluar tanggungan negara, tugas belajar lebih dari 6 (enam) bulan, dan
Jabatan fungsional Tertentu yang telah 5 tahun i_jaba an khir belum bi
mengumpulkan angka kredit untuk naik pangkat setingkat lebih tinggi (kecuali guru) harus
dibebaskan sementara dari Jabatan fungsional Tertentu oleh pejabat yang berwenang

» Pembebasan sementara tersebut ditetapkan oleh Bupati Kebumen, dan sebelumnya diusulkan
terlebih datulu oleh pimpinan unit kerja yang bersangkutan kepada Bupati Kebumen cq.
Kepala Badan Kepegawaian Daerah

» Khusus Jabatan Fungsional Guru syarat lain yang harus dilampirkan sebagai berikut

- Foto Copy SK Penyesuaian/Inpassing Jabatan Fungsicnal Guru bagi PNS yang naik pangkat
ke Golongan I1I/b keatas

- Foto Copy SK Pengangkatan/Kenakan Jabatan Fungsional Guru bagi PNS yang naik
pangkat ke Gol. [Il/a, IIl/c dan IV/a, dan diusulkan terlebih dahulu kepada Kepala Dinas
Dikpora. Kabupaten Kebumen

- Foto Copy legalisir PAK lama yang dipakai untuk kenaikan pangkat terakhir

- Asli Penyesuaian/Inpassing Penetapan Angka Kredit

- Asli Penetapan Angka Kredit dengan format baru sesuai Permenpan & RB No. 16 Tahun
2008 dengan masa penilaian sampai dengan Desember 2016 atau Juni 2017

- Guru yang naik pangkat dengan peningkatan pendidikan menjadi S1 yang linier dikonversi
Angka Kreditnya menjadi 65 % sesuai peraturan yang berlaku

3. Bagi PNS yang selesai melaksanakan Tugas Belajar

« Berkas persyaratan sebagaimana tersebut pada usul kenaikan pangkat reguler kecuall
STLUD, ijin belajar dan ijin penggunaan gelar

=  Foto Copy SK Tugas Belajar

» Foto Copy Penempatan Kembali setelah tugas belgjar, diusulkan terlebih dahulu kepada
Bupati Kebumen Cq. Kepala BKD Kabupaten Kebumen

* Surat Keterangan Ursian Tugas yang dibuat oleh Pimpinan unit kerja masing-masing.
(Pejabat Eselon II yaitu Kepzla Dinas/Badan atau sederajat) dengan uraian tugas sesug
dengan Ijazah dan kompetensi yang bersangkutan



3.

4. Bagi PNS yang naik pangkat dengan penyesuaian ijazah

« DBerkas persyaratan sebagaimana tersebut pada usul kenaikan pangkat reguler kecuall STLUD

+ Foto Copy Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Ijazah (STLUPI), kecuali bagi PNS yang
menduduki Jabatan Fungsional Tertentu

* Asli Surat Keterangan dari Pimpinan Perguruan Tinggi . Surat Keterangan tersebut terdiri
dari:

1. Surat <eterangan tidak permnah menyelenggarakan kelas jauh dan atau Kelas Sabtu
Minggu.

2. Surat Keterangan belum pernah mendapat teguran dar Direktorat Jenderal Pendidikan
Tingagi { DIKTT ).

3. Khusue Tjazah yang dikeluarkan oleh Universitas Terbuka ( UT ) tidak perlu dilampiri
Surat keterangan sebagaimana tersebut diatas,

» Bagl PNS Non Jabatan Fungsional Tertentu harus melampirkan juga Surat Keterangan
Uraian Tugas yang dibuat oleh Pimpinan unit kerja masing-masing. (Pejabat Eselon 1T yaitu
Kepala Dinas/Badan atau sederajat) dengan butir-butir dan bobot uraian tugas yang

» Bagl PNS Non Jabatan Fungsional Tertentu harus melampirkan juga Sasaran Kerja
Pegawai sebagai rencana kerja pada awal tahun 2017 dengan uralan sesuai dengan
uraian tugas tersebut diatas,

Persyaratan sebagaimana tersebut pada huruf 2.A. dan 2.B, masing-masing dibuat :

a. Rangkap 2 (dua) untuk Kenaikan Pangkat sampai dengan Gol/Ruang II1/d ;
b. Rangkap 3 (tiga) untuk Kenaikan Pangkat Gol/Ruang IV/a dan IV/b ;
. Rangkap 4 (empat ) untuk Kenaikan Pangkat Gol/Ruang IV/c ke atas ;

Semua Foto Copy tersabut di atas dilegalisir oleh Pimpinan Unit Kerja / Instansi masing-masing, kecuali
Foto Copy Ijazah yang pertama kall digunakan untuk usul kenaikan panakat, dilegalisir oleh
Universitas/Sekolah yang mengeluarkan ijazah ;

Khusus PNS dalam Jabatan Fungsional Tertentu di jajaran Dinas Pendidikan Kabupaten Kebumen
(Guru, Pengawas, Penilik dan Pamong Belajar), mekanisme pengusulan kenaikan pangkat
i idi men

Berkas usul kenaikay pangkat tersebut ditujukan kepada Bupati Kebumen cg. Kepala Badan
Kepegawaian Daerah Kabupaten Kebumen paling lambat tanggal sebagai berikut :

d. 14 Juni 2017 untuk PNS Jabatan Struktural Gol. 1v/a, IV/b dan IV/c keatas
b. 14 Juli 2017 untuk PNS Jabatan Fungsional Tertentu Gal. IV/a, IV/b dan IV/c keatas
c. 9 Agustus 2017 untuk PNS Gol. [T1/d ke bawah.

Mohon untuk meneliti kelengkapan dan kebenaran data berkas usul kenaikan pangkat PNS tersebut
terlebih dahulu, dan melampirkan Checklist terlampir pada berkas usul kenaikan panagkat PNS.

Berkas yang tidak lzengkap dan berkas yang dikirim melebihi batas waktu tidak akan kami
terima
Demikian untuk menjadikan maklium, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN
PENDIDIKAN DAN{PELATTHAN DAERAH

Tembusan : Disampaikan kepada Yth, :

1.

Bupati Kebumen (sebagai laporan) ;

2. Sekretaris Daerah Kabupaten Kebumen (sebagai laporan)
3. Pertinggal.



1J CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 - REGULER
NAMA : NIP : GOL BARU ;

L

¢ Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru g o

! Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir e N

- Fotokopi legalisir Ijazah + Transkrip Nilai
idilegalisir olah universitasisekol:h vang mengeluarkan apablia partama kali dipakai darn aleh BiMpician we kera uriuk
fang sudah pernat dipakal | o S — =

Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas

\unitux semua usul kenaikan panjkat reguler ke Sol. llia, kecuall jika punya jlazah S-1 atau sederaja | e -
& Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Ijazah
Lantih syl heniaiman pangkal penyes aian imzah) —— e N o
7 Surat Keterangan Uraian Tugas
[4ntuk usul kenaikan pangkat peryesuaian ijazah, ditetapkan o'eh minimal Pajabat Eselon | atay Kepala
Dinas/Badan/satingkat, kecuali y ik jabatan fungsional tertenty. yang berisi uralan tugas dengan bobot dan lenis
| _ Mugag yang sesuai dengan ija £h dan kompetensi yang bersangkutan) e = ]
8 | Fotokopi legalisir Ijin Belajar (hanya untuk jjazah yang pertama kali dipakai) |
o | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya untuk ljezah yang pertama kall dipakai)
|10, SKP Tahun 2015, yang te-diri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja _
LL. | SKP Tahun 2016 yang te diri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja —m
I2.  Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan
(ditetapkan/dibuat SETIAP TAHUIN, apabila pada SKp Mﬂﬂw. oleh minmal Pejabst Esalon [i-atau
| Kepala Dirag/Badan/setingkat) e = ==
13 Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung .
5K pengargkalan/pemindshan daram Jabatan Struktural atau SK pengangkatan/pemindahan dalam atatan Kepals | f
| Sakoiah den atasan langsung PN' yang diusulkan untuk kenatkan sangkat |
Nakan untuk dimmpirkan karena « stalah dilaksanauannya penataan pejabat siruktural penataan kepala sekolah dan [
. Penataan staf, atasan langsung ye ng tercantum dalam SKF 2015 dapat liak sesugl dengan atasan langsung saat nl__|
Latatan |
1) Chechdist ini mohon urtuk dilamgirkan pada usul kenalkan pangkat
4] Berkas usil keraikan pangkat me 1on untuk diurutkan sesuai nomor urut charklist
41 Mohan untuk wm&mmumﬂnﬁmmum&m dada checklist
I IODE1 0O -
1 | CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 - REGULER
NAMA ; NIP ; GOL BARU ;
No | JENIS BERKAS CHECK
| Fotokopilegalisir Kartu Pegawai e |
-2 | Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru B P
3 Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir — e o ol ]
4 Fotokopi legalisir Ijazah - Transkrip Nilai . |
| [dilegalisir gleh universitas/sekoiah yang mengelsarkan apabila pertama kal dipakai, dan oleh pimpinan uni Kena ok |
(poqsudahpemandipakai) T o T =
5 Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas ' |
| .u|n|_uiEn.-_qﬂa_u_s_q_J_J___@gikﬂpangl_q-nt_rgmﬂ Gel. lilia, kecuali jika PUNYya jazah 5-1 alau sederaja 8 d
6 Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Penyesuaian Ijazah ;
. Auntuk usl! kenaikan Eiﬂﬂ#ﬂl{!ﬂﬂ.‘-’_ﬁwa'aﬂ ijazah) e - i ]
/.| Surat Keterangan Uraian Tugas
| funtuk wsul kenaikan Pangkal penyesuaian ljazah, ditatapkan oleh minimal Pejabat Eselon || atay Kepaly |
[ nasBadansatingkat, kecuali untuk jabatan fungsional lerentu, yang benel uraian luges dengan bobot dan jenis ' '
| lugas yang sesuai dengan ljazah dan kempelensi yang bersangkutan} * :

°- Fotokopi legalisir Ijin Belajar (hanya uniuk jjazah yang pertama kali dipakai) | |

° | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya untuk ijazah yang penama kaii dipakaj | |

U+ SKP Tahun 2015, yang terd] dari ; SKP, capaian SKP dan Peniaian Prestasi Kerja |

‘1 SKP Tahun 2016, yang terdi-i dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestas Kerja R : |

£ | Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan ) '
Hiletapkan/dibuat SET AP TAHUN, :pabila pada SKp tardapat tugas tambahan, alel minimal Pejabat Esalan || atau |
Kepala Dinas/3adan/setingkat) e e b -

I3 | Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung 1 !
Sh Pengangkatanipemindaban dalarr Jabatan Struktural atay 5K pengargkatan/pemindahan dalam jBbetan Kepala | '
=Eho'dh dan alasan langsung PNS yeng diusulkan untuk kenalkan panokat !
Mohom untuk dilampirkan karena set=iah dilaksanakannya penataan pejabat struktural penataan kepala sekolah gar |

| kenatasn staf, atasan lBnasung yanc tercantum dalam SKP 2016 dapal tidak sesuai derigan atasarn angsung saal i |
Catatan e e NI e -l

il

. Fotokopi legalisir Kartu Fegawai

- —_— e

Checklist im mahon wntulk dilampirkan pada usyl kenaikan pangkat
Berkas usul kenatkan pengkat mahoa untuk diurytkan sesual nomor urut checklist

31 Mohon untuk mﬂmmgwmmmmﬁmm pada chicklist



7 Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas

['13.

2 | CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 — JABATAN STRUKTURAL
NAMA - NIP : GOL BARU :

NO | JENIS BERKAS _-_:EHECI{!

_ Fotokopi legalisir Kartu Pegawai

_ Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru

l
) ..... - —_—
*  Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir . =
4 Fotokopi legalisir SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural Terbaru, e dar
Sk Pengangkatan dalam Jabatan Strukbural - Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas
Rerita Acara Sumpah < Surat Keterangan Masih Menduduki Jabatan
|- Surat Pernyataan Pelantikan - —
5 Fotokopi legalisir SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural Sebelumnya
Apabila yang barsangkutan pernzh mengalami promosi atau mutasi dalam Jabatan Struktural, terdic dari
SHK Pengangkatan dalam Ja atan Struktural - Surat Pemyataan Peiantikan
| Berita Acara Sumpah . = .
b Fotokopi legalisir Ijazah + Transkrip Nilai
(dilegalis:r cleh universitasisekola 1 yang mengeluarkan apabila penama kal dipakai, dan oleh pimpinan unit kerja untuk
| yang sudah pemgh dipasa) ) -

| luntuk semua usul ke Gol. 1Vfa, kecuali jika punya ijazah S-2/dokierfdakier gigvapoleker/spesialis alau sederajat )
8. | Fotokopi legalisir Ijin Belajar (nanya untuk jjazah yang pertama kall gipakai)

el

9 | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya untuk fjazah yang pertama kali ﬂlgahau .
10. | SKP Tahun 2015, yang te-diri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja i
'1. | SKP Tahun 2016, yang te diri dari : SKP, Capalan SKP dan Penilaian Prestasi Kerja
LZ. | Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan
[ditetapkanddibuatl SETIAP TAHUN, apabila pada SKP lerdapat tugas tambahan, oleh minmal Fejabat Eselon || atau
Fepaia Diras/Badan/setingkal)
Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung
5K pengangkatan/pemindahan de lam Jabatan Struktural atau SK pengangkatan/pemindahan dalam jabatan Kepala
Sekolah dari atasan langsung PN 3 yang diusulkan untuk kenaikan pangkat
| Mohon untuk dilampirkan karena setelah difaksanakannya penataan pejabat struktural penataan kepala sekplah dan
| penataan staf, alasan langsung ying tercantum dalam SKP 2016 dapat fidak sesual dengan atasan langsung saat ini
Catatan :
11 Checklist il mahon untuk dilampirkan pada 1sJl kenaikan pangkat

4} Herkas usul kenatkan pangket mehon untuk divrutkan sesuai nomor urut checklist

'l Mohot untuk memeriksa kelengkapan dan kebenaran data SETIAP berkas pada checklis

l 2 \ CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 — JABATAN STRUKTURAL
[\JAM& Q NIP : GOL BARU :

_|. .

\ NO JENIS BERKAS

5 Fotokopi legalisir SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural Sebelumnya

1
3 | Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
1

mscu‘

| Fotokopi legalisir Kartu Pegawai
| Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru

Fotokopi legalisir SK Pengangkatan dalam Jabatan Struktural Ti erﬁﬁu, e dari
- 5K Pengangkalan dalam Jabatan Struktural - Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas

- Berita Acara Sumpah = Surat Keterangan Masih Mendudukl Jabatan
- Surat Pernyataan Pelantikan

Apabila yang bersangkitan pernzh mengalami promosi atau mutasi dalam Jabatan Strukiural, terdin dan
Sk Pengangkalan dalam Ja-alan Strukiural = Surat Pernyataan Pelantikan

| _ - Beilta Acara Sumpah = p—

6 Fotokopi legalisir Ijazah + Transkrip Nilai
(dilegaisir olen universitas/sekg:a yang mengeluarkan apabila petama kali tipakai, dan cleh pim pinen unit kerja untuk
yang sudah pernah dipakal ) : : N
7 Fotokopi Legalisir Surat Tanda Lulus Ujian Dinas
wuntuk semua usul ke Gol. (Via, kecuall ka punya fjazah 8-2/dokier/dokter gigiapoteker/spesialis atzy sederajat )

8 | Fotokopi legalisir Ijin Belajar (hanya untuk ljazah yang gg_rt_anll-{é_l_i@paka_r;_ i
9 | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar thanya untuk ijazah yang pertama kali dipakai)
0. | SKP Tahun 2015, yang te diri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilalan Prestasl Keja
11, SKP Tahun 2016, yang terdiri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja

|2 Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan :

(ditetapkan/dibual SETIAP TAHUN apabia pada SKP terdapat tugas tambahan. cleh minimal Pejabal Eselon || atau
. Kepala Dinas/Badan/setingkat) - :

i S R

I3 Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung - |

5K pengenakatan/pemindahan dalam Jabatar Struktural stay SK penganghkataripemindahan dalsm
sekoah dan atasan langsung PNS yang diusulkan untuk kenaikan pangkal
Mahan untuk dilampirkan karena cetelah dilaksanakannya penatazn pejabat strukiural, penataan kepaia sekeiah dan
pEnatazn stal, atasan langsung yer g tercantum dalam SKP 2016 dapat tidak sesual dengan atasan lan gsung saal ini
Cakstan ¢ T — =
L} Checklist ini mohon untuk dilampirkan pada vsul kenaikan pangkat
A1 Berkas usul kenaikan pangkat mohon urtuk diurutkan s2sual nomear urut checklist

1abetan Kepala




La CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017- JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU

MAMA NIP : GOL BARU :
i e - o M T e e =K = =1 |
‘NO  IENISBERKAS = CHECK

| Fotokopi lepalisir PAK baru
, |dengan periode penilaian s.d. 31 Dasember 2016 atau 30 Juni 2017 B
< | Fotokopi legalisir PAK lama

1. Fotokopi legalisir Kartu Pegawai

.4 Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru
. Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir el o

h. | Fotokopi legalisir SK Pengangkatan / Kenaikan Jabatan Fungsional Terakhir

/. Fotokopi legalisir Ijazah + Transkrip Nilai
(ditegalisic oleh universitas/sekolah ¥ang mengeluarkan apabila pedama kal dipakai dan olsh Bimoinan unit kerja untuk

| ¥ang sudah pemah dipakal ) e N il

5 | Fotokopi legalisir Ijin Belajar (hanya untuk |jazah yang pertama kali dipakai)

? | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya uniuk jazah yang pertar

10 | SKP Tahun 2015, yang terdiri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja

L1 | SKP Tahun 2016, yang terdiri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilalan Prestasi Keria

12 Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan
(ditetapkan/dibual SETIAP TAHUN, apabila pada SKP tardapat tugas tambahan. oleh mirmal Fejabat Eselon Il atay

 Kepala Dinac/Badan/setingkat) T -

13 Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung .
SK pengangkatan/pamindanan delam Jabatan Struktural atau 5K pengangkatanipemindahan dalam abalan Kepala |
Sakolah dan slasan langsung PNS yang diusulkan untuk kenaikan pangkat
Mehon untuk dilampirkan karena setelah difaksanakannya penataan pejabal struklural, penataan kepata sekolah dan I
penalaan stal, atasan langsung yeng tercantum dalam SKP 2016 dapat hidak sesual dengan atasan langsung saatini |

(Catatan
Ly Checklist inl mahon untuk dilampirkan pada usul kenalkan pangkat

2} Berkas ustl kenatkan pangkat meaen untuk diurytkan sesual nomor urut checklis:

31 Mohan untuk memariksa kelen Kas pade checklist

| 3 1 CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017- JABATAN FUNGSIONAL TERT ENTU
NAMA ¢ | B NIP : GOL BARU :

o BT JENIS BERKAS —E (CHECK

l. ' Fotokopi lepalisir PAK baru
! | 'dengan periode penlaian s.d. 31 Jesember 2016 atau 30 Juni 2017)

2| Fotokopi legalisir PAK lama _ o — 1
‘. Fotokopilegalisir Kartu Pegawai — e — s *
4| Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru o - - _
7. Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir - N B

& Fotokopi legalisir SK Pengangkatan / Kenaikan Jabatan Fungsional Terakhir |
7 Fotokopi legalisir Ijazah -+ Transkrip Nilai B 1
(dilzgaiisir oleh universilasisak lah yang mengeluarkan apabila pentama kel dipakai d h '
| | y.;:tr'!gﬂd'a : Er: hdg' Iﬂkﬁ'il_g : _g i n apabi miad kig pi a_an ale_@mgmgn urnt kefa unfuk
8 | Fotokopi _Ieg_;u_!_?sfr_ :!III'I Belajar (hanya untuk jjazah yang pertama kali dipakai) -
9 | Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya untuk fjazah yang pertama kal dipakai) J
0. | SKP Tahun 2015, yang ter-iri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja
11, SKP Tahun 2016, yang terdiri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja

| L2 Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan I |

' (ditetapkan/dibuat SETIAP TAHUN apabila pada SKP terdapat tugas tambahan. oleh minimal Pejabal Eselon || atau
“epala Dinac/Bacan/setingkat) |
1J. | Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung 1
j'ﬁ PEnganakalan/pamindahan dalam Jakatsn Struklural atau SK pengengkatanipemindatan dalam jabatan Kegala
sakolah dati stasan langsung PNS vang diusulkan untuk kenaikan pangkal '
Mohen urtuk dilampirkan kareria sefelah dilaksanakannya penataan pejabal struktural, penataan kepala sekolah dan
penalaan stal alasan langsung yario tercantum dalam SKP 2018 dapat bidak sesua 9engan alasan langsung sast nj
Catatan ; B -
I} Checklist ini mabon wntyk dilampirkan pada usul kenalkan pangkat
1 Berkas usul kenaikan pangkat mohan untuk diurutkan sesual nomor urut checklist

I} Mohon untuk mwmwmmm pada chacklist




' 4 CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 - JAB

NAMA NIP GOL BARU _
NG T : ~ ______ JENIS BERKAS P ' \CHECK
1 ASLI Penetapan Angka Kradit Periode 1 Juli 2016 s.d. 30 Juni 2017

(hdak perlu jka peride Inpassing PAK sd. 31 Desember 2013)
2 ASLI Penetapan Angka Kradit Periode 1 Juli 2015 s.d. 30 Juni 2016
(ni2u penode 1 Januari s.d. 31 Desember 2016 jika peride Inpassing PAK s.d. 31 Dassmbar 2013)

ASLI Penetapan Angka Kradit Periode 1 Juli 2014 s.d. 30 Juni 2015
atzu Penode 1 Januari s.d. 31 Desember 2015 jika peride Inpassing PAK 5 d. 31 Desember 2013)
“ ASLI Penetapan Angka Kredit Periode 1 Juli 2013 s.d. 30 Juni 2014
atay Perlode 1 Januari s.d. 31 Nesember 2014 jika peride Inpassing PAK & 31 Desember 2013
- ASLI Inpassing / Penyesuaian Penetapan Angka Kredit
. KECUALI yang persangkutan pernzh naik pangkat dengan PAK format baru sesuai Permenpan & RE N2 16 Th. 2000
. Fotokopi legalisir PAK yang dipakai untuk kenaikan pangkat terakhir
/. Fotokopi legalisir Kartu Pegawai
g Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru
- Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir
10 Fotokopi legalisir SK Inpassing / Penyesuaian dalam Jabatan Fungsional Guru
_luntuk semua guny PNS yang telah inenduduki pangkat 1l/a TMT 1 Oktober 2012 atau sebelumnya)
LI, Fotokopi legalisir SK Kena kan Jabatan Fungsional Guru
(urtuk semua guru PNS yang mangajukan usul kenalkan pangkat ke golongan |1ia, (Ile, Wia dan ke golongan b [ka
. letah menduduki pangkat tarakhir I11:a TMT 1 Apdl 2013 atau setelahnya) |

12. Fotokopi legalisir Ijazah + Akta + Transkrip Nilai (dilegalsir oleh universitasisekolah yang
. mengelLarkan apatila pertama kali dipakal, atau oleh kepala sekolah untisk yang sudah pernah dipakai )
3. Fotokopi legalisir Ijin Belajar (hanya untuk jjazah yang pertama kali dipakai)

14 Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya untuk ijazah yang pertama kal dipakai)
L5. | SKP Tahun 2015, yang terd ri dari ; SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Keria

16, | SKP Tahun 2016, yang terc ri dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja

L7, Surat Keterangan Melaksanakan Tugas Tambahan

(tistapkan/dibual SETIAP TAHUN, 3pabila pada SKP terdapal tugas tambahan_ oleh minimal Fejabat Eselon |1 atau
| Kepsla Dinas/Badanfsetingkal) e —
18 Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung
SK pangangkatan/pemindatian dalam labatan Struktural atau SK pangangkatan/oemindahan dalam jehatan Kenalg Sekolah dan
il5gan langsung PNS yang diusulkan intuk kenaiwan pangkat
ttehon untubk dilampirkan karens selelih dlaksanakannya penatasn pejabat strukiural, penataan Kepaia sekolah dan penetean
stal, alasan langsung yang lercantum lalam SKP 2016 dapat lidak sesua dengan atasan [angsung saal in

| S
| dJ CHECKLIST USUL KP PERIODE 1 OKTOBER 2017 - JABATAN FUNGSIONAL GURU

NAMA NIP : GOL BARU

NO| - JENIS BERKAS = - _lcHECK |
1 ASLI Penetapan Angka Kredit Periode 1 Juli 2016 s.d. 30 Juni 2017
| (hdak periu jika pende Inpassing PAI s.d 31 Desembar 2013)

2 ASLI Penetapan Angka Kredit Periode 1 Juli 2015 s.d. 30 Juni 2016
\AtaL penode 1 Januar s.d. 31 Desesmber 2016 jika peride Inpassing PAK s d 31 Desember 2013)

4. ASLI Penetapan Angka Kredit Periode 1 Juli 2014 s.d. 30 Juni 2015
 alay Panode 1 Januari s.d. 31 Dessmber 2015 jika pende Inpassing PAK s.d 31 Desember 2013)

4 ASLI Penetapan Angka Kredit Periode 1 Juli 2013 s.d. 30 Juni 2014 ' |
{alal Penode 1 Januari 5.d. 31 Des2mber 2014 jika pende Inpassing PAK s.d 31 Desember 201 3 .

7. ASLI Inpassing / Penyesuaian Penetapan Angka Kredit 1

KECUALI yang bersangkulan perna 1 naik pangkal dengan PAK format baru sesual | Permenpan & RA No 16 Th 2008

6 Fotokopi legalisir PAK yang dipakai untuk kenaikan pangkat terakhir ]
/. Fotokopi legalisir Kartu Pejawai ] _I
8 Fotokopi legalisir Konversi NIP Baru -
* | Fotokopi legalisir SK Kenaikan Pangkat terakhir S |
1. Fotokopi legalisir SK Inpassing / Penyesuaian dalam Jabatan Fungsional Guru ] f
| (untuke semua gury PNS yang telah menduduki pangkat |ilfa TMT 1 Oktober 2012 atau sebalumnya) —
'1. Fotokopi legalisir SK Kenaikan Jabatan Fungsional Guru o
luniuk semua guru PNS yang menga ukan usul kenaikan pangkat ke golongan lli/a, llic, IV/a. dan ke galongan b jika
. lelan menduduki pangkst tecakhir 111 TMT 1 April 2013 alau setelahnya) S
lZ | Fotokopi legalisir Ijazah + Akta + Transkrip Nilai (dilegalisi oiet universitasisekolah yang
mengeluarkan apabila pertama kali tlpakal. atau oleh kepala sekolah untuk ¥&ng sucah pernah dipakai |
1. Fotokopi legalisir Ljin Belajar (hanya untuk jazah yang pertama kaii dipakai)

'4. Fotokopi legalisir Ijin Penggunaan Gelar (hanya urtuk jjazah yang pertama kall d:peikiii

L. | SKP Tahun 2015, yang terditi dari : SKP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 1
6, SKP Tahun 2016, yang terdii| dari : 5KP, Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 1 |

L7 Surat Keterangan Melaksarakan Tugas Tambahan - I

[ (ditetapkan/dibuat SETIAF 1AHLN anabila pada SKP lerdapat tugas tambahan, cles minimal Pejabat Eselon || atay
| Mepsia Dinas/Badan/selingkat) "

|8, Fotokopi SK Jabatan Atasan Langsung e | |

EH pengangkatanipemincahan daiam Jibatan Struktural atau SK pengargkatan/pemindahan datam jabatan Kepela Sekolah dar
slisan langsung PNS yang diusulkan urtuk kenakan pangkat
Mehon untuk dilampirkan karana setelal dilakeangkanniva aenabasm makaba] i el el wm i oo




